INFORMAZIONI PERSONALI

Nato a Torino il 23/04/1978

Residente in Via San Rocco 35, 10080,

San Benigno Canavese, Torino
"N 3300959931

D4 raffaele23478@gmail.com

PROFILO PROFESSIONALE

Istruttore amministrativo specializzato,
con esperienza maturata nel settore dei
servizi demografici, gestione segreteria e
protocollo.

Familiarita con programmi informatici e
relazioni con il pubblico.

Forte attitudine all'apprendimento
continuo e alla formazione.

In grado di fare lavoro di squadra e di
operare in autonomia, mi distinguo per le

doti organizzative e di gestione del tempo,

elaboro tutorial e schemi di sintesi delle
procedure dilavoro per la condivisione
delle conoscenze.

Massima serieta, flessibilita oraria e
disponibilita al lavoro straordinario.

CAPACITA E COMPETENZE

Software professionali (Siscom,
AP.Systems, AP.K);

Sistemi operativi (Windows)
Programmi comuni (pacchetto Office)

Gestione della posta elettronica e Web
Browser (Chrome, Explorer, Firefox)

(] [c]¥]

Italiano: Madrelingua

Raffaele Tummolo

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

Istruttore amministrativo Comune di San Benigno Canavese - San
Benigno Canavese, Torino

02/2008 - ad oggi

= Ufficiale dianagrafe (certificazione ed autentiche, carte diidentita cartacee ed

elettroniche, pratiche migratorie, statistica, leva, gestione sportello e relazioni
col pubblico)

= Ufficiale di stato civile (redazione atti, ricerche d'archivio, polizia mortuaria)

= Responsabile ufficio elettorale (revisioni e tenuta schedario elettorale,
consultazioni elettorali)

= Segreteria (pubblicazione delibere e determine, gestione spesa servizi
demografici)

= Protocollo cartaceo ed informatico
= Servizi sportello ASL (prenotazione esami e visite specialistiche)

Receptionist Pagine Gialle REAR - Bologna, Bologna
10/2005 - 01/2008

= Gestione centralino e reception
= Realizzazione pubblicita ed inserzioni

Disegnatore cad Fullone srl - carpenteriain ferro - Lavello, Potenza
02/2005 - 09/2005

= Stage come disegnatore di carcasse per demolitori idraulici

Magazziniere Flunch - Torino, Torino
04/2003 - 07/2004

= Valutazione delle merci e dell'inventario
= Gestione del magazzino e celle frigorifere

Operaio e responsabile della formazione McDonald's - Settimo Torinese,
Torino
12/2001- 03/2003

= Addestramento personale
= Gestione cucina, cassa, servizio ai tavoli, inventario

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Diploma: Liceo scientifico

Isaac Newton - Chivasso, 07/1998

Dal 1999 iscritto al corso di laurea in disegno industriale presso il Politecnico di
Torino

ALTRE INFORMAZIONI

Da Marzo 2005: riconoscimento invalidita civile del 46%

Inglese:
g Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio CV ex art. 13 del decreto

Intermedio avanzato legislativo 196/2003 e art. 13 del regolamento UE 2016/679 sulla protezione dei singoli cittadini
in merito al trattamento dei dati personali
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